
 

 

 

Тема: «Word. Создание и оформление текстового документа. 

Excel. Создание таблицы и построение диаграммы. 

PowerPoint. Создание и оформление презентации.». 
1. Выполнить задание в Word. 

Набрать и оформить текст по образцу, приведенному в задании: 

 шрифтовое оформление, форматирование абзацев, нумерация, колонки, 

 границы, заливку, элементы графики. 

2. Выполнить задание в Excel. 

 Построить таблицу и диаграмму. 

3. Создать презентацию в PowerPoint. Презентация должна содержать: 

 1 – Титульный слайд, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2 – слайд с заданием, выполненным в Word, 

Выделить текст, набранный и оформленный в Word, 

Скопировать в буфер обмена, 

Перейти в презентацию, выбрать специальную вставку и вставить текст как Объект Доку-

мент Microsoft Word: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Полученный слайд: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3 – слайд с заданием, вы-

полненным в Excel, 

Выделить таблицу и диаграмму, созданные и оформленные в Excel, 

Скопировать в буфер обмена, 

Перейти в презентацию, выбрать специальную вставку и вставить таблицу и диаграмму как 

Объект Документ Microsoft Excel: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Полученный слайд: 

 

 

 

 

 

 

 

 4, 5, 6 – слайды на заданную тему. 
 7 – слайд – список источников. 
 Вставить нумерацию слайдов. 
 Выполнить настройку презента-

ции: анимация, смена слайдов. 

 Добавить кнопки управления 

презентацией. 

 В презентации добавить слайд 

(после титульного слайда)  

«Содержание презентации» для 

перехода по слайдам презентации.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


