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тема: «База данных Access. 

Создание выходных форм (отчетов)». 
1. Открыть БД «БЕЙДЖИКИ И УДОСТОВЕРЕНИЯ». 

2. Создать параметрический запрос на выбор только одного сотрудника по личному 

коду.  

В запрос добавить все поля, которые необходимы для формирования бейджика. 

3. Для того чтобы собрать вместе поля Фамилия, Имя, Отчество: 

3.1. Необходимо создать дополнительное свободное поле: 
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3.2. В Конструкторе открыть Построитель и ввести выражение: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3. Удалить ставшие лишними поля Фамилия, Имя, Отчество и оставить поле 

ФИО: 
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4. С помощью Мастера Отчетов на основе сохраненного запроса создать новый 

отчет: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1. В Конструкторе Отчетов создать макет «Бейджика», используя доступные 

поля: 
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5. Аналогичным образом создать Отчет «Удостоверение: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. В стартовую форму добавить кнопки на просмотр отчета: 

 

 


